LISTA DE CHEQUEO - ETAPA

Y APOYO ALA GESTION - PERSONA NATURAL

DE SERVICIOS

Codigo: SDS-CON-FT-012 Fecha:

1107725

Version:

'NOMBRE DE LA PERSONA A
CONTRATAR

DEPENDENCIA

ORDEN

DOCUMENTOS SOPORTE TRAMITE CONTRACTUAL.

DOCUMENTO | REVISION AREA
anumto TECNIC

OBSERVACIONES

1.1. RADICACION DEL TRAMITE CONTRACTUAL

) apicativo SISCO
¥ veriicar que se encuenire el esmm radcado en contatacion” y que aparezca el nome el furo Conratst. 3 8 vamie s por

radicado por AGILSALUD

12, ESTUDIOS PREVIOS (INCLUYE ANALISIS DEL SECTOR).
la Gtima versisn del PRESTACION DE SERVICIOS - PERSONA|

NATURAL Y PERSONA JURIDICA (Codigo SDS-CON-FT-055) publicado en ISOLUCION. Si el tramie es por recursos de proyectos do|
inversion - Fondo Financiero Distrital do Salud, ol estudio previo s debe diigenciar, firmar y descargar del aplcativo SISCO. Si el
ramite es por remuneracion de servicios técnicos RST - Secretaria Distrital de Salud, el estudio previo se debe dilgenciar, firmar y|
adjuntar como soporte.

121 MATREZ DE RIESGO (ANEXO 01)
Se deben inclir los riesgos de todas s elapas del proceso contractual (contractual, preconiractual y poscontractua), alendiendo o
Gispuesto en la GUIA DE RIESGOS PREVISIBLES CONTRACTUALES de la Vesduria Distial y eniondo en cuenia los riesgos propios el
area ylos sugeridos por la enldad en el BANCO DE RIESGOS PERSONANATURAL (Modeo - 161),segun sea el caso.

ERIENCIA X
Digenciar el formato VERIFICACION DE REQUISITOS DE IDONEIDAD, EXPERIENCIA Y GAPACIDAD DEL SELECCIONADO (Codigo
SDS-CON-FT-105), teniendo en cueria a informacién requerda en los esiucos previos en el apariado REQUISITOS MINIMOS DE|
IDONEIDAD  en concordancia con a Hoja de Vida - SIDEAP. Tener en cueria que las certicaciones cungian con b establecido en los
lineamientos técnicos ce la tabia de honorarios vigenta y verifcar on el tiempo de experiancia s trasiapos, suspensiones al contrato y
fecha de expedicin de las certicaciones.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL- CDP
EI CDP debe contener la informacion del requerimiento a conratar de acuerdo con o establecido en el estudio previo y firmado por el
Resporsaie el Prstpuelo en l el S ol vl o conrecursos de proyectos de inversin - Fondo Financiro Dstlal de
Saa. i consarcia o el SISCO en donde vigente). Si el tramie|
s técnicos RST - Secretaria Distrital de Salud, se debe aduntar el documento denominado

Consianci do vigonca Cortondode Doporiakin Prosupuestal

o DEPLANTA

cargos en | expedido po o
a a contratar y la  que dobe sor fa misma auo sa rolaciond an of Estudo

Previo.

CERTIFICACIONES DE FORMACION ACADEMICA
Deben cargarse en un 50l documento en formato PF, teniendo en cuenta o inamientos de a laba de honorarios igente, a informacion)
registraca en la Hoja do Vida dal SIDEAP y en ol formalo de VERIFICACION DE REQUISITOS DE IDONEIDAD, EXPERIENGIA Y|

cclof

'DOCUMENTOS DONDE CONSTE LA EXPERIENCIA REQUERIDA|

Deben cargarse en un s0lo documento en formato PDF en el orden quo se relaciona on ka Hoa de Vida - SIDEAP, teniendo en cuerta os|
ineamientos de la tabia de honorarios vigente. (cargar dnicamente los documentos requeridos de acuerdo con el perfil a contratar que se|
encuentra acredtando en el documento de Verificacion de Requisitos da Idoneidad),

FORMATO GNICO DE HOJA DE VIDA - SIDEAP.
Se debe aduntar la hoja de vida que ha sido descargada de la pataforma SIDEAP (articuo 1 de la Ley 190 de 1995), la cual debe estar|
dirgida a la Secretaria Distital do Sakud y valdada por s referentes do contratacion do las dreas donde se genera fa necesidad. Debo|

incompatibildad, revisar que los datos (fechas, ttuos, a
Teoconada dto avar acuteada; con s G elocon conecas ol 1 reghrenar. o o vigon. 5 velcrd I fommacins|
experiencia de fa persona a coniratar conforme con ko establecido en el estudio previos y en ol formato de verificacion de. idoneidad. (La|

PRESTACION DI
ckoter o ot RELACION DF CONTRATOS 0 ERESTACION DE SERACIOS PERSONA NATURAL (Codio: SosconFT04)
debidamente diigenciado y firmado. En caso do ten enida, na Hoja do Vida -

Poear la consula de os conlalos Venes en I palorna de SOEAP. Adriar on un s PDF Ios documanios anes

FORMATO PACTO DE INTEGRIDAD
Aduntar el FORMATO PACTO DE INTEGRIDADA (Cédigo: SDS-CON-FT-076) debidamente diigenciado y firmado. (Vigencia de tres|
meses a a fecha de radicacion del tramie)

FORMATO DECLARACIONES Y AUTORZACIONES
Suscrio_por el contalsta, Formalo DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES - CONTRATO PRESTAGION DE SERVICIOS|
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION - PERSONA NATURAL (C5dgo: SDS-CON-FT-103). (Vigencia de tres meses a a fecha de

Aportar cerficado REDAM vigente. (Para descargario ver el manual de registro en la pagina wwredam.gov.co. La vigencia se encuentral
estipuada en ol certficado)

REGISTRO Y PUBLICACION DEL Y RENTAS Y CONFLI SIDEAP
e dob carar . ol dorumarc o oo POF 151 Eriascon ol o odtamers areory o e
. de

pers
e conla POLITICA DE GONFLICTOS DE NTERESES (G SOR.CD0.POL 001 (igorcia 1m0

'DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERES (CAPTURA DE PANTALLA SIGEP)
Esta captura de pantala debe fener el nombre de la persona, (oo de publcacion “ingreso”, el estado finalzado, debera difgenciarse
expodirse cada vz que S0 vaya a suscrbir contalo do_presiacion de servicos, do acuerdo con la POLITICA DE CONFLICTOS DE
INTERESES (Codigo: -001)

POR DELTOS SEXUALES CONTR Y ADOLESCENTES
informacion de del Fondo Distral
66 S (I 555555 061.9, (gonts do fecha

REGTROEN LA PAGNA ™ ‘BOGOTA TENE TALENTO"

3 Gelpertia contatar

TARJETA O MATRICULA PROFESIONAL
Aduntar copia legible de I tareta profesional o matricula (si apica)

Noapica  [Noapica

CERTIFICADO DE VIGENCIA Y/O ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROFESION, EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD|
COMPETENTE (51 SE REQUIERE)
‘Geben aportar ambos documentos, segn o establezca a Ley quo profesion dela
ak

No apica No apica

FISCALES Y JUDICIALES
Do anvaree o1 un s documertson o POF . (Bl cericado e aiecedaries ks tone voereia e n mes  la fecha de

os certicados Porsoneria, Procuraduria y Contraloria (Fiscales) tienen vigencia de tres meses|
a a fecha de radicacion del tramit)

vznrmcm ; REGISTRO RACIONAL DE MEDIDAS CORRECTVAS - RNHG - A 183, Ley 180 de 2016 - Gédiga Naconalde
ol

dhnares on formato PDF. expedido con a opcion “Nimero do Documonto do denidad. (Vigenia do un mos a 1 focha do
praderagruteiil

GERTIFGADO GE SANCIONES VIGENTES EXPEDIDO POR LA COMSION RAGICNAL DE DIGFLIA JUDIGW
o PDF Al sols s abogmis 4 acuoioa o etabmettoon Loy 1955 6o 2075 (igeria de un s a
fecha o radencionao vire)

Noapica  [Noapica

CERTIFICACIONES DE EPS Y FONDO DE PENSIONES, MEDIANTE EL CUAL ACREDITE ESTAR ACTVO O VIGENTE AL SISTEMA|
DE SEGURIDAD SOCIAL

Deben aduntarse en un solo documento en formato PDF. En el certficado de EPS debe Indicarse que se encuetra afilado como cotizante|
independiente &

FORMUL? DEL o (DIAN)

feoh: la plataforma Verifcar que los cadigos registrados tengan|
relacion con a actividad econdmica.

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA -RIT- (SHD)
Debe adntrse el formario con fech de gensracion actual o i plataforma correspondiente y aparecer la naturaleza furidica del futurol
contratista

FOTOCOPIA LEGRLE DOGUMENTO DE DENTOAD
Debe aporarse copia legitke en formato P

CONCEPTO MEDICO PRE-OCUPACIONAL
Debo adgmarec docret podts or 1S avorizacs, s por Seguidad y S oo Traejo ST dof Dieccén do Goston ol

Talerto Humano de la SDS. (Vigencia de tres afios a & fecha do radicacion del tramite). No es necesario escanear el resulado do|
‘ . cinica por parte de la Entidad.

DOCUMENTOS DE LEGALIZACION:

Los documentos que se nombran a continuacion deben ser cargados en la plataforma SECOP I por la Subdireccion de
Contratacién

DOCUMENTO | REVISION AREA
ADJUNTO TECNICA

OBSERVACIONES

ol cargado por

'COPIA DE CORREO DE NOTIFICAGION DE LEGALIZACION AL SUPERVISOR

'ACTADE INICIO

DEL DE RIESGOS LABORALES ARL

1

4. Verifcar

. o deben tener clave

2. Firmar los formatos con nombres y apelidos completos.
3. Verificar que los documentos estén complelos

por

SECOP I (gui Eficiente)

6. Veriicar
7

8. L

por necesidad, veracidad, autenticidad, contenido e idoneidad.

ENTREGO ‘

Referente do e Ia nece:

Profesional de

REVISG

|

aue requi ;
Dava Felpe Morales Nogusra Nomore

Valerc

[cargo:

v Profesional Especializado | Cargo

nirats




